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新员工入职说明
    一、入职手续
1、填写应聘表《入职登记表》。

2、复印身份证复印件，下面附注工资卡户主、开户行、卡号。

3、确定薪资标准。

4、签订劳动合同。

5、指定带教员工：            。

6、领取工装。

7、加入微信员工群。

二、特别说明

1、入职不满一周离职的，按自动离职核算，无薪。

2、离职请提前一月申请，具体请参照《员工考勤及请假制度》。

3、发薪日：每月15日。

注：如以上手续全部完成，请本人在此表下方签字，并将此表交到财务处。

手续已完成，员工签字处：

< 1 / 2>

